
Quadro D 3- SCADENZIARIO CDS INFORMATICA 

SETTEMBRE 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Perfezioname
nto Scheda 
SUA 
quadri B6, B7 
(se presenti), 
C1, C2, C3

Presidente CdS 30/09/2018 Presentazione 
corsi e 
accoglienza 
matricole a.a 
2018/2019

Presidente CdS 24/09/2018 chiusura 
Edumeter 
per 
valutazione 
insegname
nti (appelli 
2017-18)

Segreteria 
Didattica

20-09-2018 impostazion
e del sito 
web della 
didattica 
all’anno 
accademico 
corrente

Commissione web 
del CDD

17/09/2018

Definizione 
sessioni di 
laurea a.a.
2018/2019 
(quadro SUA 
B2c)

CCS/Segreteria 
Studenti

30/09/2018 Inizio I 
semestre 
2018/2019

CdS 25/09/2018 Aggiorname
nto del 
report 
annuale 
delle 
statistiche 
Edumeter

Commissione web 
del CDD

30/09/2018

Test di 
Accertamento 
Requisiti 
Minimi 
TARM

Scuola Scienza 
Natura/CCS

30/09/2018 Riunione 
annuale del 
Comitato di 
Indirizzo

Comitato di 
Indirizzo

30/09/2018 Aggiorname
nto 
collegamenti 
nella pagina 
web della 
qualità

Commissione web 
del CDD

30/09/2018

Caricamento 
su  
Esse-3 appelli 
del 
I sem.  e date 
di laurea

Segreteria didattica 30/09/2018

Inserimento 
dati U-Gov 
Regole Piani 
di studi

Scuola Scienza 
della Natura / 
Segreteria 
Didattica

30/09/2018



OTTOBRE 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Risultanze 
della riunione 
annuale del 
Comitato di 
Indirizzo, per 
la 
programmazio
ne didattica 
2019-20

Presidente CdS 30/10/2018 Chiusura dei 
registri attività 
didattiche 
2017-2018

Docenti Metà 
ottobre 
2018

Monitorag
gio annuale

Presidente CdS secondo 
scadenziari
o ANVUR

Aggiornam
ento pagine 
web dopo 
la sessione 
di laurea 
(date per 
upload 
delle tesi e 
date delle 
successive 
sessioni di 
laurea) 

Commissione web 
del CDD

31/10/2018 

II incontro di 
tutorato anno 
accademico 
precedente

Commissione 
Tutorato

Ottobre 
2018

Inseriment
o Edumeter 
per 
valutazione 
insegname
nti (appelli 
2018-19 e 
sessione di 
recupero 
2017-18)

Segreteria 
Didattica

31-10-2018 Aggiornam
ento della 
pagina con 
le date 
degli 
appelli 
d’esame

Commissione web 
del CDD

31/10/2018 



NOVEMBRE 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Presidio 
Qualità 
comunica 
CdS la 
revisione 
Monitorag
gio 
Annuale

Presidio di 
Qualità

secondo 
scadenziari
o ANVUR

aggiornam
ento del 
footer del 
sito web e 
del 
manifesto 
degli studi 
con la 
pubblicazio
ne del 
nuovo 
bollino 
GRIN

Commissione web 
del CDD

30/11/2018 

Approvazi
one del 
rapporto 
del 
Monitorag
gio 
Annuale 
con 
adeguamen
to ai rilievi 
del 
Presidio

Consiglio di CdS secondo 
scadenziari
o ANVUR

Caricament
o 
Monitorag
gio 
Annuale 
sulla 
Procedura 
ministerial
e

Direzione della 
Programmazione, 
Qualità e 
Valutazione

secondo 
scadenziari
o ANVUR



DICEMBRE 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Porte aperte 
presso il 
Dipartimento 
di Informatica

Commissione 
Orientamento

15/12/2018 Recupero 
esami II 
semestre 
laurea 
triennale a.a. 
2017/18 

CdS Dal 10 al 
21 
dicembre 
2018

Relazioni 
Commissio
ne 
Didattica 
Paritetica  

Commissione 
Didattica 
Paritetica  

secondo 
scadenziari
o ANVUR

aggiornam
ento delle 
pagine web 
con gli 
orari del II 
semestre

Commissione 
Orari

31/12/2018

Terminare 
colloqui di 
ammissione 
alla Laurea 
Magistrale

Commissione di 
ammissione alla 
Laurea Magistrale

15/12/2018 Esame dei 
rapporti di 
Monitorag
gio del 
CdS 

Consiglio di CdS secondo 
scadenziari
o ANVUR

Aggiornam
ento pagine 
web dopo 
la sessione 
di laurea 
(date per 
upload 
delle tesi e 
date delle 
successive 
sessioni di 
laurea) 

Commissione web 
del CDD

18/12/2018

L’Ufficio 
Accreditam
ento e 
Qualità 
conclude 
l’inserimen
to nella 
Banca 
Ministerial
e

Direzione della 
Programmazione, 
Qualità e 
Valutazione

secondo 
scadenziari
o ANVUR



GENNAIO 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Richiesta 
Piano 
copertura 
insegnamenti 
2019/2020

Presidente CdS 31/01/2019 Inizio appelli 
d’esame 
2018-19 (e 
recupero 
2017-18)

CdS 21/01/2019

Test 
Accertamento 
Requisiti 
Minimi 
TARM 
sessione di 
recupero

Scuola Scienza 
della Natura/ 
Segreteria Did. 

31/01/2019



FEBBRAIO 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Salone 
Orientamento 
Ateneo

Commissione 
Orientamento 

febbraio 
2019

Fine appelli 
d’esame 
2018-19 (e 
recupero 
2017-18)

CdS 22/02/2019 Perfezionam
ento scheda 
SUA-CdS 
Quadro B2a, 
B3(attività II 
semestre 
2018-19)

Presidente CdS 28/02/2019

Piano 
copertura 
insegnamenti 
2019/2020

Commissione 
Didattica 
Dipartimento

28/02/2019 Inizio II 
semestre

CdS 25/02/2019

Compilazione 
Registri 
lezioni I 
semestre

Docenti 28/02/2019



MARZO 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Porte aperte 
presso il 
Dipartimento 
di Informatica

Commissione 
Orientamento

marzo 
2019

I incontro di 
tutorato anno 
accademico in 
corso

Commissione 
Tutorato

Marzo 
2019

Rilevazione 
opinione 
Studenti I 
semestre

Commissione 
Monitoraggio e 
Riesame

31/03/2019 aggiornamen
to delle 
pagine web 
con l’elenco 
dei corsi per 
l’offerta 
formativa 
dell’anno 
accademico 
successivo 
(2019/20)

manager didattico 
e  Commissione 
Web

31/03/2019

Delibere 
conferimenti 
carichi 
didattici a.a. 
2019/2020

Dipartimenti di 
afferenza/ Scuola 
Scienza della 
Natura

31/03/2019 Caricamento 
Calendario 
esami estivi 
2018/2019

Segreteria 
Didattica 

31/03/2019 Rilevazione 
soddisfazion
e Docenti I 
semestre

Commissione 
Monitoraggio e 
Riesame

31/03/2019 aggiornamen
to delle 
pagine web 
con le date di 
presentazion
e dei 
curricula 
triennali, 
primo anno e 
curricula 
magistrali, 
date 
iniziative 
orientamento

Commissione 
Orientamento

31/03/2019

Delibera date di 
presentazione 
curricula 
triennali, primo 
anno e curricula 
magistrali, date 
iniziative 
orientamento

CdS 31/03/2019 Riapertura 
compilazione 
registri attività 
didattica 
docenti 
2018-19

Direzione Risorse 
Umane/Direzione 
Sistemi 
Informativi

31/03/2019

Bando 
incarichi 
docenti 
afferenti 
Dipartimenti 
extra Scuola 
Scienza 
Natura

Dipartimenti di 
afferenza/ Scuola 
Scienza della 
Natura

31/03/2019 Avvio 
controllo 
schede 
insegnament
o anno 
successivo

Commissione 
Monitoraggio e 
Riesame

31/03/2019 



APRILE 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Individuazion
e docenti di 
riferimento

Presidente CdS/ 
Scuola Scienze 
della Natura  

30/04/2019 Aggiorna
mento 
pagine 
web dopo 
la 
sessione 
di laurea 
(date per 
upload 
delle tesi e 
date delle 
successive 
sessioni di 
laurea) 

Commissione web 
del CDD

13/04/2019

Conferimento 
Corsi bando 
interno  

Dipartimenti di 
afferenza/ Scuola 
Scienza Natura 

30/04/2019

Test 
Accertamento 
Requisiti 
Minimi 
TARM 
sessione di 
recupero e 
sessione 
anticipata

Scuola Scienza 
della Natura/ 
Segreteria 
Didattica 

30/04/2019

Caricamento 
dati UGov

Scuola Scienza 
della Natura/ 
Segreteria 
Didattica 

30/04/2019



MAGGIO 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Bandi per 
contratti e 
supplenze 
vacanti

Consiglio 
Dipartimento/ 
Scuola Scienza 
della Natura/ 
Risorse Umane

31/05/2019 Rilevazione 
opinione 
Studenti II 
semestre

Commissione 
Monitoraggio 
e Riesame

31/05/2019 aggiornam
ento delle 
pagine web 
della 
qualità con 
pubblicazio
ne del 
nuovo 
documento 
SUA

manager didattico 
e responsabile 
della qualità

31/05/2019

Perfezioname
nto Scheda 
SUA 
quadri B1a, 
B1b, B2c, B6, 
B7 (se 
presenti), C1, 
C2, C3

Presidente CdS Maggio 
2019

Rilevazione 
soddisfazion
e Docenti II 
semestre

Commissione 
Monitoraggio 
e Riesame

31/05/2019 aggiornam
ento delle 
pagine web 
dei “Profili 
professiona
li” e 
“Qualità” 
con il 
rapporto 
Almalaurea 
(ultima 
indagine 
2018)

manager didattico 
e responsabile 
della qualità

31/05/2019

pubblicazion
e del 
regolamento 
dei corsi di 
laurea

CdS 31/05/2019

aggiornamen
to 
scadenziario 
CdS

Manager 
didattico e 
Responsabile 
della qualità

31/05/2019



GIUGNO 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Raccolta 
appelli di 
esame e 
commissioni 
d’esame I 
semestre 
2019/2020

Segreteria 
Didattica

30/06/2019 aggiornam
ento delle 
pagine web 
con 
requisiti di 
ammission
e e TARM

Commissione 
Web

30/06/2019

Inizio 
preparazione e 
revisione delle 
schede di 
insegnamento

Docenti 15/06/2019 



LUGLIO 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA EROGAZIONE DIDATTICA CONTROLLO QUALITA’ GESTIONE SITO WEB

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZ
A

ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA ATTIVITA’ RESPONSABILITA’ SCADENZA

Completament
o coperture 
contratti e 
suppl. I e II 
semestre

Consiglio di 
Dipartimento

31/07/2019 Preparazione e 
revisione delle 
schede di 
insegnamento

Docenti 15/7/2019 presentazion
e domanda 
per 
certificazion
e  “bollino 
GRIN”

Presidente del 
CdS e 
Responsabile 
della qualità

31/07/2019 aggiorname
nto delle 
pagine web 
con le date 
dei periodi 
didattici e 
degli appelli 
d’esame 
(deliberate a 
marzo)

Commissione 
Web

31/07/2019

Decisione date 
Test di 
Accertamento 
Requisiti 
Minimi 
TARM

Scuola Scienza 
della Natura/ 
Segreteria 
Didattica

31/07/2019 Compilazione 
dei registri 
delle lezioni II 
semestre

Docenti 31/07/2019 aggiorname
nto delle 
pagine web 
degli 
insegnament
i, con 
aggiorname
nto degli 
insegnament
i per l’anno 
corrente e 
per gli anni 
accademici 
precedenti

Commissione 
Web

31/07/2019

Preparazione 
Manifesto 
degli Studi

Presidente CdS 
 

31/07/2019 Aggiorname
nto pagine 
web dopo la 
sessione di 
laurea (date 
per upload 
delle tesi e 
date delle 
successive 
sessioni di 
laurea) 

Commissione 
web del CDD

15/07/2019



Salone 
dell’orientame
nto 

Commissione 
Orientamento

Luglio 2019 pubblicazion
e dei 
volantini 
“Matricole”, 
“Iscrizione 
magistrali”, 
“Trasferime
nti e 
passaggi”

Commissione 
web e Manager 
didattico

31/07/2019

generazione 
dei corsi 
moodle per 
l’anno 
accademico 
successivo 
(2019/2020)

CdS 31/07/2019

pubblicazion
e sulle 
pagine web 
del 
Manifesto 
degli Studi e  
dei 
regolamenti 
didattici

Commissione 
Web

31/07/2019

aggiorname
nto delle 
pagine web 
con gli orari 
del I 
semestre

Commissione 
Orari

31/07/2019


